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ITos10:xeHHe 00 apxuBe
I'ocymapcTBEHHOTO OIOIKETHOTO MPOPECCHOHATIBHOTO
00pa3oBaTeIBHOTO yupexaeHus PocToBckoi obmactu
«Taranporckuii aBuallMOHHBIN Koyiemk uMeHd B.M. IlerinsakoBa»
(TBIIOY PO «TABUAKY)

I. O0mme moJ10KeHU

1. [TonoxeHue 00 Apxuse ['ocynapcTBEHHOrO OI01KETHOTO
npodecCHOHATBHOTO ~ 00pa30BaTeNbHOTO  yupexxaeHuss PocToBckoil  obmactu
«TaraHporckuii aBHaliioHHbIN Koyutemx uMenn B.M. IlernskoBa» (manee - I'BIIOY
PO «TABUAK») pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C MPUMEPHBIM IOJIOXKEHUEM 00
apXUBe OpraHu3alMM, YTBEpXkJIeHHbIM IIpuKazoM DeaepalbHOr0 apXMBHOIO
arentcTBa oT 11.04.2018 r. Ne 42.

2. ApxuB I'BITOY PO «TABUAK» ocymecTBiseT XpaHeHHE, KOMILJIEKTOBAHHE,
y4eT M HCIOJIb30BaHHe JOKyMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit ®enepanum,
JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbilmie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE IIO
JMYHOMY cocTaBy, oOpaszoBaBmuxcs B aesrensHocTH [BIIOY PO «TABUAKY, a
TaK)Xe IOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K Iepefadye Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B
Taranporckuii ¢unuan ['ocymapcTBEHHOro Ka3eHHOro Yyd4pexaeHus PocToBckoi
obnactu «I'ocynmapcrBeHHslit apxuB PocroBckoit o6nactu» (T® I'KY PO «I"APOy»),
HCTOYHHUKOM KoMIUIeKToBaHHS KoToporo BeicTynaeT [ BIIOY PO « TABHUAKNY.

3. ApxuB I'BITIOY PO «TABUAK» co3nmaercss B cocTaBe agMUHUCTPATUBHOIO
OTJIeJIa BO3IJIABIISIET €0 apXUBapUyC, OTBETCTBEHHBIN 3a BEJICHHE apXHBa.

4. TTonoxenne 06 Apxuse 'BIIOY PO «TABUAK» cornacoBsiBaercs ¢ OIIK

KOMHUTETA IIO0 YNpaBJICHHUIO ApXUWBHBIM J1€JIOM PocToBCcKOH 06JIaCTH, a II0CJlIe

coracoBanus yTBepxxaaercs aupektopom | bITOY PO « TABHAK».

5. Apxus I'BIIOY PO «TABUAK» B cBoell neATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS
®enepanbHbIM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O0 apxuBHOM Jene B
Poccuiickoit ®enepauun», 3aKOHaAMH, HOPMATUBHBIMU IIPaBOBBIMH  aKTaMH
Poccuiickoit @enepauun, O6nacTHbIM 3akoHOM PocToBckoif oOnacTé OT 28 HIOHA
2017 roma Ne 1164-3C «O6 apxuBHOM Jnienie B PocToBckoil obnacTu», mpHUKa3amH,
yYKa3aHUSAMHU BBIIIECTOSIINX OpraHu3alui, MpaBWIaMH OpraHM3alid XpaHEHHs,
KOMIUIEKTOBAHHS, ydYeTa M MCIOJNb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro (oHma
Poccuiickoii ®enepanud ¥ ApyrUMH HOPMATUBHO-METONUYECKHMMH JOKYMEHTaMM




PocapxuBa, meroauueckumu pekoMeHaauusMu TP I'KY PO «I"APO» u HacTosmum
IIOJIOJKEHUEM.

II. CocTaB 10KyMeHTOB ApxHBa *
6. ApxuB I'BIIOY PO «TABUAK» xpaHur:
a) TOKyMEHTHI ITOCTOSTHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbImIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B
TOM YHCJIE JOKYMEHTBHI [0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBILIMECsS B JAESITEIBHOCTH
I'BITOY PO «TABHUAKY;
0) cIpaBOYHO-IIOMCKOBBIE CpEICTBA K JOKyMEHTaM M YYEeTHbIE IOKyMEHTHI
Apxupa ['BITIOY PO «TABHAK».

I11. 3apaun Apxusa

K 3amauam ApxuBa ['BIIOY PO « TABUAK» oTHOCATCS:

7.1. Opranuzauusi XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPeayCMOTpPEH
riaBoi Il maHHOrO MoONOXKEHUS.

7.2. KommnekroBanue ApxuBa I'BIIOY PO «TABHUAK» pokymeHTamy,
obpazoBaBmumMucs B nesrerabHoctd [ BIIOY PO « TABUAKY.

7.3. Yder HOKyMEHTOB, Haxojasmmxcs Ha xpaHeHun B ApxuBe ['BIIOY PO
«TABUAKDY.

7.4. Hcnonb3oBaHWEe MOOKYMEHTOB, HaXOASIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApxuBe
['BIIOY PO «TABUAKY.

7.5. IlogrotroBka U CBOEBpeMEHHas Inepefgadya JOKYMEHTOB ApPXUBHOTO (oHIa
Poccuiickoit @enepaunn Ha nocrosiHHoe XpaHeHue B T ['KY PO «["APO»

7.6. Metoaudeckoe pPYKOBOACTBO M KOHTPOJb 3a (OPMHpPOBAHUEM U
opopmienreM nen B CTpyKTypHbIX nonpazaenenusx ['BIIOY PO «TABUAK» wu
cBoeBpeMeHHoU nepenaueit ux B Apxus [ BITOY PO « TABHUAK».

IV. ®yukuun Apxusa

Apxus I'BITOY PO «TABUAK» ocymiecTBisieT cienyronue GyHKIH:

8.1. OpranusyeT mnpueM MOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOIO U BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 neT) cpokoB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIEe IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMXCS B
nesrensHoctd ['BIIOY PO «TABUAK», B COOTBETCTBUM C YTBEPKICHHBIM
rpaduxom.

8.2. Bener yuer 10KyMeHTOB, HaxoAsmumxcs Ha xpaHeHu B Apxuse ['BITOY PO
«TABUAKDY.

8.3. Ilpencrapnsier B T® ['KY PO «I'APO» yueTHble cBeneHHs 00 oObeMe M
cocraBe xpansawmuxcs B apxuBe ['BIIOY PO «TABUAK» nokyMeHTOB ApXHBHOTO
¢onna Poccuiickoit denepanuu u Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHU C
HOPSIIKOM TOCYJNApPCTBEHHOI'O ydeTa JOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit
d)ezxepaunnl.

8.4. CucremaTu3upyeT U pazMellact JOKYMEHThI, MOCTYMAlOLUe Ha XpaHEHUE B
Apxu ['BIIOY PO «TABUAK», oOpa3oBaBuiMecss B XOJ€ OCYLIECTBIEHUS
nesrenbHocTd ['BIIOY PO « TABHAKY.



8.5. OcymecTBisieT NOATOTOBKY M MPEACTABIISET:

a) Ha paccMOTpeHHe M corjlacoBaHue skcneptHoil komuccuu ['BIIOY PO
«TABHUAK» omucu nen nmocTosIHHOTO XpaHeHHs, BpeMeHHBIX (cBblie 10 1eT) cpokoB
XpaHEeHHs, B TOM YHCJIe IO JIMYHOMV COCTaBy, a TaKXe€ aKTbl O BBIACNEHUU K
YHHUYTOXKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE [O/JIeXAIIUX XPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe
JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMBIX MOBPEXACHUSIX apXUBHBIX TI0KyMEHTOB;

6) Ha ytBepxkaeHue OIIK komuTeTa 1O YNPABIEHUIO ApPXUBHBIM JEJIOM
PoctoBckoii 001acTy onucH e MOCTOSHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha comtacoBanue OIIK komMuTeTa 1O YNpaBIEHUIO AaApXUBHBIM JIEJIOM
PocToBckoit 001acTH, OMUCH 1€ 10 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK komuTera mno ymnpaBlI€HHUIO AapXHBHBIM [I€JIOM
PocToBckoit obnactu, akThl 00 yTpaTe IOOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBHMBIX
MOBPEXICHUSX aPXUBHBIX IOKYMEHTOB;

n) Ha ytBepxkaeHue pykoBomureno I'BIIOY PO «TABHMAK» omucu nen
MIOCTOSTHHOT'O XpaHEeHMsl, OTMCU BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 1€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
YHClie OMUCH JeJ IO JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIIEJIEHHU K YHHUYTOXKEHHUIO
apXWBHBIX JOKYMEHTOB, He MOJIeXAIluX XpaHEHUIo, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTBl O HEHUCIPABUMbIX TMOBPEKIACHUSX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, YTBEPXKICHHBIE
(cornmacoBannbie) DIIK komuTeTra no ynpaBieHUIO apXUBHBIM ejloM PocToBckoi
obnacru.

8.6. Opranusyer mnepenadyy IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoi
®enepanuu Ha noctosiHHoe XpaHeHue B TO I'KY PO «I"APOv.

8.7. Opranu3yeT U MPOBOAUT AKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBhime 10 j1eT) cpokoB XpaHeHus1, Haxoaamuxcs Ha XxpadeHud B Apxuse ' BIIOY PO
«TABUAK» B mensx otOopa JHOKYMEHTOB Ul BKJIIOYEHHS B COCTaB ApPXHMBHOIO
donna Poccuiickoit denepanuy, a TakkKe BbISBICHUs JOKYMEHTOB, HE IMOJIEKAIIUX
JaJIbHEeHUIIEMy XpaHEHMUIO.

8.8. IlpoBOOUT MepoNpUATHS MO OOECHEUEHUIO COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
Haxoamuxcs Ha XpaHeHur B Apxuse [ BITIOY PO « TABHUAK».

8.9. Opranmsyer uHboOpMHpOBaHHE pykoBoicTBa M pabdoTtHukoB I'BIIOY PO
«TABUAK» o cocraBe u coxepxanun nokymeHToB ApxuBa [BIIOY PO
«TABHUAKDY.

8.10. UudopmupyeT nosp3oBaresiel 1o BOIpocaM MECTOHaX0XICHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

8.11. Opranu3syeT BbAa4y JOKYMEHTOB M JeN AJs pabOThl MM BO BPEMEHHOE
MI0JIb30BaHUE.

8.12. MHcnonuser 3ampockl IOJb30BaTeledl, BBIJAET AapXHBHBIE KOIUH
JIOKYMEHTOB, apXWBHBIE BBIITUCKHA U apXUBHBIE CIIPABKH.

8.13. Bemer yuer wucnosp3oBaHUsA JokymeHTOoB ApxuBa [BIIOY PO
«TABHUAKDY.

8.14. OcymecTBinseT BeACHHUE CIIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM
Apxusa 'BIIOY PO « TABHUAK».




8.15. VuactByer B paspabotrke nokymeHtoB I'BIIOY PO «TABHUAK» mo
BOIIPOCaM apXHBHOI'O JieJia ¥ eJIONPOU3BOICTRA.

8.16. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO ITOMOIIIb:

a) CTPYKTYpHBIM mojpasneneHusM U pabotHukam I'BIIOY PO «TABHUAK» B
COCTaBJIEHMM HOMEHKJIATYphI Aell, GOpMUPOBaHUH U OPOPMIIEHUH OET;

6) cTpyKTypHBIM nonpaszaeneHusMm u padotHukam ['BITIOY PO «TABUAK» B
IIOArOTOBKE NOKYMeHTOB K nepenade B ApxuB ' BIIOY PO «TABUAK».

V. IlpaBa ApxuBa

9. Apxus I'BIIOY PO «TABUAK» umeeT mpaBo:

a) mpencraBnATe pykoBoactBy I'BIIOY PO «TABUAK» mnpemioxkeHus IO
COBEpIICHCTBOBAHMIO  OpraHM3alli¥M XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHS, Yyd4eTra U
HCIIO0JTb30BaHus apXUBHBIX NOKyMeHTOB B ApxuBe [ BIIOY PO «TABHUAKY;

6) 3ampammBaTh B CTPYKTypHBIX noapasmeneHusx ['BIIOY PO «TABUAK»
cBelleHHs, Heobxomumsble ais pabotsl ApxuBa ' BIIOY PO « TABUAK»;

B) JaBaTh pEKOMEHJAIMH CTPYKTYpHBIM moapasgeneHusm I[BIIOY PO
«TABHUAK» no Bonpocam, otHocsmumcs K komnereniua I'BIIOY PO « TABUAKy;

r) uHGOPMUpPOBaTh CTPYKTypHbIe moapasaenenus I'BIIOY PO «TABUAK» o
HeoOXOaMMOCTH Tepenayn AokyMeHToB B ApxuB I'BIIOY PO «TABHUAK» B
COOTBETCTBHH C YTBEP)KIEHHBIM rpahKoM;

J) TpUHUMaTh ydacTHe B 3acefaHusix OIIK KoMuTeTa MO yHpaBIEHHIO
apXMBHBIM JieioM PocToBckoii obmacT.
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