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IMonoxenue 00 apxuse
I'ocymapcTBeHHOTO OI0MKETHOTO MPOGECCHOHAIBHOIO
oGpa3zoBaTenbHOro yupexaeHust Poctockoii obnactu

«Taranporckuii aBUalMOHHBIH KoJuiek uMeHu B.M. IletisakoBa»
(T'BITOY PO «TABUAKY)

I. O0mue nosiokeHust

1. [Tonoxxenue 06 Apxuse ['ocynapcTBeHHOrO OI0/KETHOTO
npoeCcCHOHAIBHOTO  00Opa30oBaTeNIbHOTO  yupeXxaeHusi PocTtoBckoil  obnactu
«TaraHporckuii aBUallMOHHBINH Kosutemk uMeHu B.M. IletnskoBa» (manee - I'BIIOY
PO «TABUAK») pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C MPUMEPHBIM MOJIOXKEHHEM 00
apXuBe OpraHu3alMM, YTBEPXKICHHLIM IlIpuKazoM DeaepanibHOr0 apXUBHOIO
arentcTBa oT 11.04.2018 r. No 42.

2. ApxuB I'BIIOY PO «TABUAK» ocyuiecTBisieT XpaHeHHE, KOMILUIEKTOBaHHE,
yYeT W HCIOJIb30BaHUE JOKyMEeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii ®denepanum,
JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YHCJIE IIO
JMYHOMY cocTaBy, oOpa3oBaBmuxcs B nesrensHocTd ['BIIOY PO «TABUAK», a
TaK)Xe TMOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iiepefauye Ha T[IOCTOSSHHOE XpaHeHHe B
Taranporckuiéi ¢unuan I'ocyapcTBEHHOro Ka3eHHOro yupexaeHus PocToBckoi
obnactu «I"ocynmapcrBeHHsbIi apxuB PoctoBckoit o6nactu» (T® I'KY PO «I"APOy),
HUCTOYHMKOM KoMIulekToBaHHSA koToporo BeicTynaeT I'BIIOY PO « TABHUAK».

3. Apxu I'BIIOY PO «TABUAK» co3naercs B cocTaBe alMUHUCTPATHBHOIO
OT/IeJ1a BO3IJIABIISIET €r0 apXUBapUyC, OTBETCTBEHHBIN 3a BE/ICHHE apXHBa.

4. TTonoxenne 06 Apxuse I'BIIOY PO «TABUAK)» cornacossiBaercsa ¢ DIIK

KOMHTETA IO YMpaBJIeHWIO apXWBHbIM seloM  PocroBckod obmactu, a mocne

cornacoBanus yTBepxkaaercs aupektopom | bITIOY PO « TABUAKNY.

5. ApxuB I'BIIOY PO «TABUAK» B cBoel [IeATENBLHOCTH PYKOBOACTBYETCS
®enepanbHbiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apXuBHOM Jeine B
Poccmiickoit ®enepauuu», 3aKOHaAMHM, HOPMATUBHBIMH IIPAaBOBBIMH  aKTaMH
Poccuiickoit @enepaunn, O6nacTHbIM 3akoHOM PocToBckod obnacTu OT 28 HIOHA
2017 roma Ne 1164-3C «O6 apxuBHOM jene B PocToBcko# obnactu», IpUKa3aMmy,
yKa3aHUSMHU BBIIIECTOSIIMX OpraHU3allMi, NpaBWJIaMH OpraHU3aldd XpaHEHHs,
KOMIUIEKTOBAHHUS, ydeTa M MCIOJNb30BaHUSA JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHzaa
Poccuiickoii ®Penepauud ¥ JApYyTMMH HOPMAaTUBHO-METOAMYECKMMM JOKYMEHTaMHU




PocapxuBa, Meronuyeckumu pekomenaauusmu Td I'KY PO «I"APO» u HacTosimum
MMOJIOKEHHUEM.

I1. CocTaB 10OKYMeHTOB ApXxuBa *
6. Apxus I'BIIOY PO «TABUAK» xpaHur:
a) JOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbimie 10 1eT) CpoKoB XpaHEHHUs, B
TOM YHCJIe OOKYMEHTBHI 0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBLIMECs B JEATEIBHOCTH
I'BITOY PO «TABUAKY;
0) crnpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpPENCTBA K JOKyMEHTaM M YYEeTHbIE IOKYMEHTHI
Apxusa ['BIIOY PO « TABHUAK».

I11. 3agaun Apxusa

K 3amauam Apxusa ['BIIOY PO « TABUAK» oTHOCATCS:

7.1. OpraHusanusi XpaHeHHUs [JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOpPBIX MPEIyCMOTpPEH
rinasoi [I ganHOrO MosIOKEHUs.

7.2. KommnekroBanue ApxuBa ['BIIOY PO «TABUAK» pokymeHTamu,
obpazoBaBmmmucs B nesrensHoctd ['BIIOY PO « TABUAKY.

7.3. Yder JOKYMEHTOB, HaXomsmmxcs Ha XxpaHeHun B ApxuBe ['BIIOY PO
«TABHUAKDY.

7.4. Wcnonb3oBaHWE JAOKYMEHTOB, HaXOJASIIMXCSI Ha XpaHEHHWH B ApXuBe
I'BITOY PO «TABUAKDY.

7.5. TloaroroBka M CBOEBpEMEHHasl Nepejada JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna
Poccuiickoit ®@enepanun Ha noctossHHoe xpaHeHue B TP I'KY PO «I"”APO»

7.6. Meroauueckoe pPYKOBOJCTBO M KOHTPOJb 3a (HOPMHUPOBAHHEM H
opopmienuem nen B cTpykTypHbIX mnoapaznenenusix ['BIIOY PO «TABUAK» wu
cBoeBpeMeHHO nepenavei ux B Apxus ['ITOY PO « TABUAK».

IV. ®yukuun Apxusa

Apxus I'BITOY PO «TABUAK» ocyuiecTBiseT cieayronue GyHKIHH:

8.1. Opranusyer mnpueM JOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOIO M BpPEMEHHBIX (CBBILLIE
10 1eT) cpoKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIIe MO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30oBaBLIMXCS B
nesrenbHoctd ['BIIOY PO «TABUAK», B COOTBETCTBHM C YTBEpPKIEHHBIM
rpaduxkom.

8.2. Bezer yuer 10OKyMEHTOB, Haxosmxcs Ha XpaHeHuu B Apxuse ['BIIOY PO
«TABUAKY.

8.3. IlpeacraBnsier B T® I'KY PO «I"APO» yuerHsle cBeneHus o6 obveme U
cocraBe xpaHswmuxcs B apxue ['BIIOY PO «TABUAK» nokyMeHTOB ApPXHBHOTO
¢onna Poccuiickoit denepanuu u Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
NOPSZIKOM TOCYAapPCTBEHHOIO ydeTra JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onpa Poccuiickoi
@enepaunnl.

8.4. Cucrematusupyer M pazmelliae’ JOKYMEHTHI, IOCTyNarolMe Ha XpaHeHHe B
Apxu ['BIIOY PO «TABHUAK», oOpa3oBaBuimecss B XOJe OCYIIECTBICHUS
nesrensHocTd ' BITIOY PO « TABUAKY.




8.5. OcymecTBisier NOAroOTOBKY U NPEACTaBISET:

a) Ha pacCMOTpPeHHe W corjacoBaHue sKcrnepTHoH komuccuum ['BIIOY PO
«TABUAK» onucu aen nocTosSsHHOrO XpaHeHHs1, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 1eT) cpokoB
XpaHeHHs, B TOM 4YHCJIEe MO JUYHOMV COCTaBy, a TakK)Ke aKThl O BBIJENEHHUH K
YHUUYTOXKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE [0UIeXkKaIIMX XpaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTte
JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPAaBUMBIX MOBPEXKACHUSIX apXUBHBIX IOKYMEHTOB;

6) Ha ytBepxaeHue OIIIK kxomuTeTa mNO YNpPaBIECHUIO ApPXUBHBIM JEJIOM
PocToBCcKO# 00/1aCTH OMUCH J1e)1 IOCTOSHHOTO XpaHEHHUS;

B) Ha cornacoBaHue OIIK komuTeTra 1O YNpaBiIeHHIO AapXUBHBIM JIEJIOM
PocToBcko# 0651acTH, ONMUCH 1€ MO JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue OJOIIK komuTeTa MO yHpaBICHHIO ApXWBHBIM JI€JIOM
PoctroBckoit obmactu, akThl 00 yTpare AOKYMEHTOB, AaKTbl O HEHCIIPaBUMBIX
TIOBPEX/ICHUSAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB,;

n) Ha ytBepxkaeHue pykoBoauteno I'BIIOY PO «TABUAK» omucu nen
MIOCTOSTHHOT'O XpaHEeHHUsI, OTTUCH BpeMeHHbIX (cBbilIe 10 1eT) CpoKOB XpaHEHHs], B TOM
Yucae OMUCH el MO JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJICJIEGHUHM K YHHYTOXXEHHMIO
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TMOJUIeXAIIUX XpPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare HOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIPABUMBIX TMOBPEKIACHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEP)KICHHbBIE
(cornacoBannbie) DIIK komuTeTa Mo ynpaBjieHHWIO apXMBHBIM JeloM PocToBckoi
obmnacTu.

8.6. Opranusyer mnepenadyy HOOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoi
®enepanuu Ha nocrosinHoe XpaHeHue B TO I'KY PO «I"APOv.

8.7. Opranusyer ¥ NPOBOIUT 3KCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeime 10 y1eT) CpOKOB XpaHeHHUs1, HaxoaAmuxcs Ha XpaneHuu B Apxuse ['BIIOY PO
«TABUAK» B nensx orbopa DOKYMEHTOB JUls BKIIOUYEHHS B COCTaB ApPXMBHOIO
¢donma Poccuiickoli @enepanuu, a TakKe BBISBIEHHS JIOKYMEHTOB, HE IOUIEKAIIUX
JlaJIbHENIIEMY XPaHEHHUIO.

8.8. IlpoBoguT MepompusaTHs MO OOECHEUEHUIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
Haxoasumxcs Ha xpaHeHuu B Apxuse ' BITOY PO « TABHUAK».

8.9. Opranusyer uHpopMHpoBaHHe pykoBoicTBa U pabotHukoB I'BIIOY PO
«TABUAK» o cocraBe u coaepxaHun nokymeHToB ApxuBa [BIIOY PO
«TABHUAKD».

8.10. Mudopmupyer nosib3oBaresieil o BONpocaM MECTOHAXOXKIEHUS apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.

8.11. Opranu3zyeT BbIIa4y JOKYMEHTOB H JeN A pabOThl WM BO BPEMEHHOE
NOJIb30BaHUE.

8.12. MHcnonHser 3amnpockl IOJb30BATeNIed, BBIJAET AapXHBHbIE KOIHUHU
JIOKYMEHTOB, apXWBHBIE BBIITUCKU U apXUBHBIE CITPABKH.

8.13. Bexmer yuer wucmnoias30oBaHMs JokymeHTtoB ApxuBa IBIIOY PO
«TABUAKDY.

8.14. OcymiecTBisieT BeJACHUE CIIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K JNOKYMEHTaM
Apxusa 'BITOY PO « TABHUAK».




8.15. VuactByer B paspaborke nokymentoB I'BIIOY PO «TABHUAK» mno
BOIIPOCAM apXMBHOIO Jiefa U JeJIONPOU3BOICTBA.

8.16. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO TOMOIIb:

a) CTPYKTYypHBIM nojpasneneHusM U pabotHukam I'BIIOY PO «TABUAK» B
COCTaBJIEHMH HOMEHKJIAaTyphl Jie], POpMHUpPOBaHHH U 0DOPMIIEHHH JIE;

6) cTpyKTypHBIM noppaszneneHusM u pabotaukam ['BITIOY PO «TABUAK» B
NOArOTOBKE NOKYMEHTOB K nepeznaue B Apxus [ BIIOY PO « TABUAK».

V. IlpaBa ApxuBa

9. Apxus I'BITIOY PO «TABUAK» nmeer npaso:

a) mpencraBiiate pykoBoacTBy I'BIIOY PO «TABUAK» mnpemioxeHHs IO
COBEpLUCHCTBOBAHHUIO  OpraHM3allid  XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHMS, YydYeTa H
HCIOJIb30BaHusl apXUBHBIX 0KyMeHTOB B Apxuse I BIIOY PO « TABHUAK»;

6) 3ampammBaTh B CTPYKTYpHBIX moapasaenenusx I'BIIOY PO «TABUAK»
cBezieHus, HeoOxoaumsle s pabotel Apxusa ['BITIOY PO « TABUAK»;

B) JaBaTh PEKOMEHIALMU CTPYKTYpHBIM mozapasaeneHusmM IBIIOY PO
«TABUAK» no Bonpocam, otHocsmumMes K komnerenuud [BITIOY PO « TABUAK»:

r) uaGopMHpoBaTh CTpyKTypHBle moapasaenenus ['BIIOY PO «TABUAK» o
HeoOXomuMocTH nepenaun JokymeHToB B ApxuB I'BIIOY PO «TABUAK» B
COOTBETCTBHH C YTBEPKIEHHBIM rpadHKoM;

1) UpUHUMATh ydvactHe B 3acefaHusaX OIIK koMuTera Mo ympaBieHHIO
apXuBHBIM 1ie510M PocToBcKoit obnacTy.
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